
Das sind Ihre Aufgaben: 
•	 Klärung und Überwachung von Paketbewegungen mit Hilfe der IT
•	 Kontrolle der tägl. Zustellungen und Abholungen
•	 Telefonischer Kontakt zu unseren Kunden und Fahrern
•	 Die Unterstützung Ihrer Kollegen bei allgemeinen Bürotätigkeiten runden Ihren Arbeitsplatz ab
Das bringen Sie mit: 
•	 Kundenorientierte Arbeitsweise 
•	 Teamfähigkeit, Flexibilität und Einsatzbereitschaft
•	 Kenntnisse der gängigen MS Office-Programme
•	 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Grundkenntnisse in Englisch hilfreich
Darauf dürfen Sie sich freuen:
•	 Eine umfangreiche und praxisnahe Einarbeitung
•	 Eine abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit sowie Möglichkeiten zur persönlichen  
	 Weiterbildung und Karriereentwicklung
•	 Ein Team, das Sie herzlich aufnimmt und hilfsbereit zur Seite steht
•	 Förderung der betrieblichen Altersvorsorge 
•	 Eine zukunftssichere Branche, die von Wachstum geprägt ist
•	 Arbeitstage Montag – Freitag

Klingt gut?� Bewerben Sie sich per E-Mail antonio.de.nicola@gls-germany.com

GLS Germany sucht für den Standort Polch zum nächstmöglichen Zeitpunkt

einen kaufmännischen  
Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit


